การเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค
การจัดเรียงเอกสารค่าสาธารณูปโภค



1. หนังสือนำส่ง


2. สรุปงบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน
 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินในงบประมาณ


4. ใบเสร็จรับเงิน (ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ , ค่าน้ำ อื่นๆๆ


5. ใบแจ้งหนี้
 

6. แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร KTB Corporate Online
หมายเหตุ 

· กรณีจ่ายตรงเป็นใบแจ้งหนี้ ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา (การประปาส่วนภูมิภาคเท่านั้น)
· ค่าโทรศัพท์ (TOT) ค่าบริการอินเตอร์เน็ต (TOT) 
· กรณีค่าอินเตอร์เน็ต 3BB ให้ทางอำเภอสำรองจ่ายแล้วนำบิลเงินสดมาตั้งเบิก 
· ตามข้อ 4  ให้แนบกรณีเป็นบิลเงินสด / ใบเสร็จ (สำรองจ่าย)
· หนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระของเดือนสิงหาคม-กันยายน พ.ศ...  ให้ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 กรกฎาคม 2546 เรื่อง การปรับปรุงแนวทางและมาตรการเกี่ยวกับการชำระหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระแก่รัฐวิสาหกิจกำหนดว่า “กรณีค่าสาธารณูปโภคในระยะสองเดือนสุดท้ายของปีงบประมาณ (สิงหาคม-กันยายน) ซึ่งส่วนราชการชำระหนี้ไม่ทันในปีงบประมาณ เนื่องจากยังไม่ได้รับใบแจ้งหนี้จากรัฐวิสาหกิจที่ขายบริการ ให้เบิกจ่ายจากงบประมาณปีใหม่ได้โดยถือเป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเมื่อได้รับให้ชำระหนี้ ตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0504/11143 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2546 และหนังสืองบประมาณที่ นร 0711/13289 ลงวันที่ 23 พฤษภาคม 2546
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ที่ ศธ ……………..
/…………

                                         กศน.  อำเภอ…………………………..…………..




       
                                         ที่อยู่……………………………………..…………….
   วัน เดือน ปี ………………
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดนครสวรรค์

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
เอกสารการเบิกเงินงบประมาณ จำนวน  ..................... ชุด

ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
ได้ดำเนินการส่งหลักฐานขอเบิกเงินเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.............. เพื่อใช้ใน...........(อธิบายด้วยว่านำไปใช้ในกิจกรรมอะไร/งานอะไร/โครงการอะไร)..............  รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น .........................บาท (.....................................................) จากเงินงบประมาณ แผนงาน................................................... โครงการ .............................................................. โดยได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ครบถ้วน ถูกต้องและอนุมัติการเบิกเงินเรียบร้อยแล้ว ตามหลักฐานที่แนบ

           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
           ขอแสดงความนับถือ
              (



)



          ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอ ..........................................
กลุ่ม……………………………..
โทร……………………………….โทรสาร………………………...

www : ……………………………………

งบหน้าใบสำคัญเบิก
ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ/เขต.........................
(   )  งบดำเนินงาน   กิจกรรม.........................................
                        (   )  งบอุดหนุน       กิจกรรม.........................................
                        (   )  งบรายจ่ายอื่น   กิจกรรม........................................


	ที่
	รายการ
	เดือน
	จำนวนเงิน
	
หมายเหตุ


	1

	ค่า...................................
	
	
	

	2

	ค่า.....................................
	
	
	

	3

	ค่า................................................
	
	
	

	4

	ค่า...............................................
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน     (………………………………..………)


	


ลงซื่อ ..........................................ผู้ขอเบิก
      (..........................................)
ผู้อำนวยการศูนย์
[image: image2.png]


                                  บันทึกข้อความ
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

 

ด้วย…………………………………........ได้รับใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายของ.....หน่วยงาน/สถานศึกษา...................................... ดังรายละเอียดต่อไปนี้
       

- ค่าน้ำประปา 
ประจำเดือน................................
จำนวน......................................บาท


-ค่าโทรศัพท์
ประจำเดือน................................
จำนวน......................................บาท


-ค่าไฟฟ้า
ประจำเดือน...............................
จำนวน......................................บาท



  

งานการเงิน มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภคจากเงินงบประมาณประจำปี...................... แผนงาน...................................ผลผลิตที่....................... งบ...........................................


 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
   ลงชื่อ.................................................
 





         (................................................)
ตำแหน่ง..........................................................
	ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
เห็นควรพิจารณาเพื่อโปรดอนุมัติ
จำนวน.............................................บาท
ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน

	ความเห็นผู้อำนวยการ
(  ) ทราบ
(  ) อนุมัติ
ลงชื่อ.........................................................
                   ผู้อำนวยการ


**ใบเสร็จ/ใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค**


ข้าพเจ้า.................................................................ตำแหน่ง.................................................................................
สังกัด..............................................ขอรับรองว่ารายจ่ายตามใบเสร็จรับเงินข้างต้นนี้ ข้าพเจ้าได้จ่ายเงินไปในงานราชการโดยแท้





ลงชื่อ.....................................................................





วันที่...................เดือน..................พ.ศ...................

เลขที่.................
แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online

วันที่ .......... เดือน...................... พ.ศ. .............
เรียน     เรียนผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดนครสวรรค์

ข้าพเจ้า...............................................................................ตำแหน่ง...............................................................
เลขประจำตัวประชาชน
สำนัก/กอง/ศูนย์...........................................................สังกัดกรม...........................กระทรวง.......................................
อยู่บ้านเลขที่........................ซอย.................................ถนน...............................ตำบล/แขวง........................................
อำเภอ/เขต................................................จังหวัด...........................................รหัสไปรษณีย์.........................................
เบอร์โทรศัพท์............................................

ขอรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยได้แนบสำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร              มาเพื่อเป็นหลักฐานด้วยแล้ว

          กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ที่สังกัดส่วนราชการผู้จ่าย
       เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน
       บัญชีเงินฝากธนาคาร.............................................สาขา..........................................................          
       ประเภท....................................เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร......................................................
       เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น (ตามที่หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต)
       บัญชีเงินฝากธนาคาร.............................................สาขา..........................................................          
       ประเภท....................................เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร......................................................
กรณีเป็นบุคคลภายนอก  เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.....................................................................           สาขา..............................ประเภท...........................เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร...................................
และเมื่อ         (ระบุส่วนราชการ)            โอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online แล้ว ให้ส่งข้อมูลการโอนเงิน                     ผ่านช่องทาง


ข้อความแจ้งเตือนผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS) ที่เบอร์โทรศัพท์.........................................................


จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e–mail) ตาม e–mail address……………………………………………............







ลงชื่อ.......................................................ผู้มีสิทธิรับเงิน






      (......................................................)
หมายเหตุ : เลขที่ของแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้ระบุหมายเลข
               กำกับเรียงกันไปทุกฉบับ  เพื่อประโยชน์ในการจัดทำทะเบียนคุมการโอนเงิน
ส่วนราชการ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ           โทร. 





ที่ ศธ 0210.38	/			          วันที่            





เรื่อง  ขอเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค























ติดใบเสร็จ








